临时使用相思湖公共课教室申请单

________年________月________日

	
	申 请 单 位
	
	
	申请教室容量
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	日期
	
	使用教室名称
	

	
	
	
	
	
	

	使 用 时 间
	
	星期
	
	是否使用多媒体
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	时间
	
	用
	途
	

	
	
	
	
	
	
	

	申请人及电话
	
	
	
	申请单位意见
	

	
	
	
	
	
	(盖章)
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	使用人及电话
	
	
	
	教 务 处 意 见
	

	
	
	
	
	
	
	

	备
	注
	
	
	
	信息中心意见
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说明：

申请教室请到人文楼 4310 填写教务处意见，到人文楼 4510 填写信息中心意见；

至少提前一天申请，教室使用过程请遵守多媒体教室使用规范，保持教室整洁；

如有特殊要求，请在备注栏进行说明；

此表一式两份，一份交给教务处 4310，一份交给信息中心 4510。
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